
Vereinsschule des Landkreises Regensburg 
 

Wir wollen eine Facebook-Seite! – 

 Machen wir, hier und jetzt!  

 

 
Öffentlichkeitsarbeit – so geht das! 

Harald Hillebrand, Social-Media-Beauftragter 

Landratsamt Regensburg 

24.02.2018 10 – 16:00 Uhr 
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Agenda 

1. Allgemeines 
1. Einleitung 

2. Grundsätzliches und Tipps 

3. Ihr Verein hat noch keine eigene Facebook-Seite? 

 

2. So gestalten Sie eine eigene Seite 
1. Beispielseite Landkreis 

2. Das Profil des Administrators 

3. Seite erstellen – Guter Zweck oder Community – Anerkennung der Richtlinien 

4. Seite NICHT veröffentlichen 

5. Titelbild, Profilbild, Impressum 

6. Der erste Beitrag 

7. Die erste Veranstaltung 

8. Administration 

9. Freunde einladen 

10. Nett sein 

11. Administration – Praxistest – SEITE VERÖFFENTLICHEN 

12. Was tun bei Identitätsdiebstahl? 

13. Troll Dich! 

14. Zukünftige Auftritte? 

 

3. Fragen, Anregungen, Wünsche? 
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Urheberrechte sind zu beachten. 

Recht auf Bild ist zu beachten. 

Das Internet ist kein rechtsfreier Raum. 

Mehr dazu hier:  https://de.wikipedia.org/wiki/Internetrecht 
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Grundsätzliches 

https://de.wikipedia.org/wiki/Internetrecht
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Tipps zu FACEBOOK im Allgemeinen finden Sie im Handbuch Facebook der FAZ: 
„Wie man seine Privatsphäre schützt (…) Und wie man die anderen nicht nervt. „: 

http://tinyurl.com/jfgd3sf 

 
 

 
Fehler, die man vermeiden sollte: 

https://blog.hootsuite.com/de/facebook-fehler-die-man-als-social-media-manager-nicht-machen-
sollte/ 

 

Weitere Dinge die man vermeiden sollte: 
http://www.tipps-kostenlos.com/10-dinge-die-man-auf-facebook-nicht-tun-sollte.html 

 

http://tinyurl.com/jfgd3sf
https://www.facebook.com/LandkreisRegensburg
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http://tinyurl.com/ 

https://goo.gl/ 

https://bitly.com 

https://t1p.de/ 

 
Mehr dazu hier: http://praxistipps.chip.de/urls-kuerzen-die-5-besten-internetseiten_1859 
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Links kürzen  
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Ihr Verein hat noch keine eigene Facebook Seite? 

 

 

Dann sollten Sie das ändern. Genau das zeige ich Ihnen heute. 

Es ist einfacher als Sie glauben.  

 

Zunächst erstellen wir ein grobes Gerüst und füllen es nach und nach mit neuen 
Inhalten. Ich zeige Ihnen wie man einen Beitrag erstellt, wie man Veranstaltungen 
einstellt, wie man Bilder hochlädt und markiert und wie man eine Fan-Gemeinde 
bekommt, wie sie die Seite veröffentlichen können, wie sie Freunde einladen und 

weniger freundliche Menschen fernhalten. 
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So kann eine Seite aussehen 

https://www.facebook.com/LandkreisRegensburg
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Zunächst brauchen Sie ein eigenes Profil, einen privaten Account bei Facebook. 

 Nur so können Sie als Administrator für ihre Vereinsseite auf Facebook tätig werden.  
Als Administrator sollte man zum einen Einen Klarnamen und zum Anderen ein 
ansprechendes Profilbild besitzen. Somit vermitteln Sie einen seriösen Eindruck  

 

Nun zu Schritt eins.  

Erstellen Sie eine Seite für Ihren Verein 
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Schritt Zwei  

Wählen Sie den Vereinszweck aus. Beispielsweise guter Zweck. 

 Nun ist der Name festzulegen und mit klicken auf „Los geht’s“ akzeptiert man die 
Nutzungsbedingungen für die Facebook Seite. Unbedingt vorher lesen! 

 

 Schon ist die Seite angelegt so einfach ist das  
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Nun folgen die weiteren Schritte. Man beginnt mit der Gestaltung der Seite. 

 

 Sollten Sie eine Corporate-Identity haben, empfehlen wir, diese auch einzuhalten. 

 Laden Sie das Logo des Vereins in das Profilbild, erstellen Sie das Titelbild, stellen Sie 
eine kurze Beschreibung ein und wählen sie einen Benutzernamen. 

 

 Ganz wichtig ist vor der Veröffentlichung die Impressumspflicht zu beachten 
http://www.bmjv.de/DE/Verbraucherportal/DigitalesTelekommunikation/Impressumsp

flicht/Impressumspflicht_node.html 

Und ab Mai 2018 gilt die Datenschutzrichtlinie  

https://www.datenschutz.org/eu-datenschutzrichtlinie/ 

 

Wenn sie nun einen ersten Beitrag einstellen und eventuell eine Veranstaltung 
hinzufügen, können Sie als Nächstes Freunde und Fans einladen der Vereinsseite zu 

folgen. 

 

Die Grundlagen sind gelegt. Jetzt geht es ans Eingemachte. 

http://www.bmjv.de/DE/Verbraucherportal/DigitalesTelekommunikation/Impressumspflicht/Impressumspflicht_node.html
http://www.bmjv.de/DE/Verbraucherportal/DigitalesTelekommunikation/Impressumspflicht/Impressumspflicht_node.html
http://www.bmjv.de/DE/Verbraucherportal/DigitalesTelekommunikation/Impressumspflicht/Impressumspflicht_node.html
https://www.datenschutz.org/eu-datenschutzrichtlinie/
https://www.datenschutz.org/eu-datenschutzrichtlinie/
https://www.datenschutz.org/eu-datenschutzrichtlinie/
https://www.datenschutz.org/eu-datenschutzrichtlinie/
https://www.datenschutz.org/eu-datenschutzrichtlinie/
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„Erneuter Übernachtungsrekord und neue 
Projekte: Tourismus im Landkreis blickt auf 
erfolgreiches Jahr 2015 zurück 
http://bit.ly/1UPyGBI“ 

 
Der erste Beitrag. 
 
Bei Facebook darf es auch mehr Text sein!  

Der Link zur Homepage generiert automatisch 
ein Bild der Homepage bei Facebook.  
 
D.h. ein gesondertes hochladen von Bildern ist 
nicht unbedingt notwendig, aber manchmal 
sinnvoll (Markierung) 

http://bit.ly/1UPyGBI
https://www.facebook.com/LandkreisRegensburg
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Veranstaltung auf Facebook: 

1. Ein ansprechendes Foto 
2. Name der Veranstaltung 
3. Ort mit kompletter Adresse 
4. Datum, Uhrzeit, Ende 
5. Weitere Gastgeber 
6. Link zur Homepage 
7. Kurzbeschreibung 

Dafür werden folgende Informationen 
benötigt: 

https://www.facebook.com/LandkreisRegensburg
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Seite weiter empfehlen: 

Dann auf „Freunde einladen“ klicken 

Klicken Sie auf das Feld mit den drei Punkten 

Dann auf „Alle Freunde durchsuchen“ klicken 

Nun in der rechten Spalte bei möglichst vielen Freunden auf „Einladen“ klicken. 

https://www.facebook.com/LandkreisRegensburg
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Die Beiträge müssen den User animieren, auf den Link zu klicken oder die 

  

Nachricht zu kommentieren, zu teilen oder zu liken 

  

D.h., die Überschrift sollte Interesse wecken. 

 

 

https://www.facebook.com/LandkreisRegensburg
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Administration 

https://www.facebook.com/help/28920735
4498410 

https://www.facebook.com/help/289207354498410
https://www.facebook.com/help/289207354498410
https://www.facebook.com/help/289207354498410
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Was tun bei 
Identitätsdiebstahl? 
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Troll Dich!? 

https://de.wikipedia.org/wiki/Troll_(Netzkultur) 
 
 
Was sind Trolle und wie kann man sich wehren? 
Soll man sich wehren? – Danke für den Shitstorm ;-) 
 
Tipp 1. Argumentieren 
Tipp 2. Auf Verhaltenskodex hinweisen 
Tipp 3. Verwarnen 
Tipp 4. Die Community arbeiten lassen 
Tipp 5. Blockieren (Evtl. Pause) 
 
 
 

https://de.wikipedia.org/wiki/Troll_(Netzkultur)

